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鉴定工作流程图（试行）


立卷并归档——由承办人负责


按照《司法鉴定业务档案管理办法》要求








退还应退的鉴定材料


按《司法鉴定协议书》约定，退还应退的鉴定材料，并由委托人（代理人）签收





按《司法鉴定协议书》约定的方式送达鉴定文书





加盖机构鉴定专用章





送鉴定人确认签名或者盖章





 报机构负责人签发


 将鉴定人核实后的鉴定文书送机构负责人审核、签发





送鉴定人核实


 鉴定人应当在鉴定文书底稿上签名





制作鉴定文书


根据司法部《司法鉴定文书规范》规定的文书格式制作





鉴定文书的签发程序——由承办人负责





进行鉴定相关检验（查）


检验（查）时，无关人员应当离场（经鉴定人同意除外）





听取委托人、当事人意见


在委托人（代理人）、当事人到场的情况下





确认是否申请回避


在委托人（代理人）、当事人到场的情况下





鉴定人发表鉴定意见


鉴定人应当在鉴定意见上签名或盖章








鉴定人应当对鉴定过程进行实时记录并签名





介绍参与鉴定的鉴定人


在委托人（代理人）、当事人到场的情况下





鉴定——由鉴定人负责





做好鉴定相关准备


包括准备鉴定仪器设备、协调检验（查）工作





通知委托人（代理人）有关鉴定事项


落实《司法鉴定协议书》中约定的鉴定时间、地点等事项





明确鉴定具体事项


与鉴定人商定鉴定的具体时间、地点等有关事项





移交鉴定材料


向鉴定人移交鉴定材料，并履行登记手续





通知指定或者选定的鉴定人





准备——由承办人负责





退还鉴定材料





告知补充材料内容





办理受理登记手续


签订《司法鉴定协议书》





说明不予受理理由





收取鉴定委托材料


填《接收和返还检（鉴）材清单收据》





收取鉴定费用








决定不予受理的





决定补充材料的





决定当场受理的





受理——由承办人负责





审查鉴定材料





听取初审人的意见





审批——由鉴定机构负责人或指定的鉴定人负责





签署是否受理意见


鉴定机构负责人在《司法鉴定受理登记表》中签署意见，决定是否受理，以及鉴定时限、鉴定事项、鉴定人、承办人、鉴定费等事项





提出是否受理意见


填写《司法鉴定受理登记表》，报鉴定机构负责人审批





商议委托鉴定事宜


明确鉴定时限、鉴定事项、鉴定费的收取标准、鉴定文书的送达方式、需要退还的鉴定材料及退还方式、需要补充的鉴定材料及时间要求





审核鉴定材料


审核鉴定材料的种类、数量、性状、保存情况，鉴定材料是否真实、


完整、充分





审核鉴定委托书


审核委托鉴定事项是否明确、用途和要求是否合法，是否属于本鉴定机构的鉴定范围，是否属于重新鉴定，委托人是否签字或盖章。





初审——由鉴定人负责





鉴定的实施





核对委托人（代理人）身份





鉴定文书的签发





鉴定的受理








